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проект

КАМ'ЯНСЬКА МІСЬКА РАДА

              17                сесія       VII        скликання

Р I Ш Е Н Н Я
23.06.2017  №  734-17/VII

    

Про затвердження Порядку 
надання адрес земельним ділянкам 
та об’єктам нерухомого 
майна у м.Кам’янському
З метою впорядкування, вдосконалення та приведення у відповідність 
до вимог чинного законодавства процесу надання адрес об’єктам нерухомого майна у м.Кам’янському, здійснення реєстрації адрес об’єктів нерухомого майна в Державних реєстрах за стандартною структурою, формування системи ведення реєстру адрес в містобудівному кадастрі, враховуючи службову записку начальника управління містобудування та архітектури міської ради – головного архітектора міста Саєнко Ю.В. (вх. від 23.03.2017 
№12-06/439), відповідно до законів України „Про регулювання містобудівної діяльності”, „Про звернення громадян”, „Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень”, постанови Кабінету Міністрів України від 25.05.2011 №559 „Про містобудівний кадастр” (зі змінами), від 25.12.2015 №1127 „Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень” (зі змінами), від 17.10.2012 №1051 „Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру” (зі змінами), керуючись ч.1 ст.59 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, міська рада
ВИРІШИЛА:
1. Затвердити Порядок надання адрес земельним ділянкам та об’єктам нерухомого майна у м.Кам’янському (додається).


2. Відділу інформаційної діяльності та взаємодії з громадськістю міської ради (Бережний) протягом 10 днів оприлюднити дане рішення 
в міських засобах масової інформації.

3. Визнати таким, що втратило чинність, рішення виконавчого комітету міської ради від 26.08.2009 №425 „Про затвердження Положення про порядок надання адрес об’єктам нерухомого майна в місті Кам’янське” зі змінами.
4. Організацію виконання цього рішення покласти на управління містобудування та архітектури міської ради (Саєнко), координацію – 
на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Шпаляренка О.А., контроль – на постійну комісію міської ради з питань містобудування, архітектури, будівництва, земельних відносин та комунальної власності (Дементьєв).

Міський голова







А.Л.БІЛОУСОВ
Додаток 

до рішення міської ради

від 23.06.2017 №734-17/VII
ПОРЯДОК 

надання адрес земельним ділянкам та 
об’єктам нерухомого майна в м.Кам’янському
1. Визначення основних термінів та понять

1.1. Вулиця – загальне найменування виду об’єктів топоніміки, до якого відносяться проспекти, бульвари, вулиці, провулки, проїзди, площі тощо.

1.2. Проспект, бульвар, вулиця, провулок, проїзд, площа тощо – поіменовані об’єкти вулично-дорожньої мережі, які забезпечують транспортні та пішохідні зв’язки між елементами планувальної структури міста та частинами його території (призначені для організації руху транспорту і пішоходів, прокладання інженерних комунікацій, благоустрою) і мають лінійні, фіксовані по всій довжині межі (червоні лінії), початок та закінчення.

1.3. Селище (селище міського типу) – невеликий населений пункт у складі міста (в окремих випадках може бути адміністративно-територіальною одиницею міста).

1.4. Реквізити адрес, які надаються в межах міста – назви міста, селища, розташованого в межах міста, поіменованого об’єкта, вулиці, номери будинку, корпусу, секції, гаража, квартири, приміщення тощо.

1.5. Об’єкт нерухомого майна – об’єкт, розташований на земельній ділянці і невід’ємно пов’язаний з нею (будівля, споруда, окрема частина будівлі або споруди (квартира, приміщення), комплекс будівель та споруд, підприємство, як єдиний майновий комплекс тощо), переміщення якого неможливе без його знецінення та зміни призначення, втрати якісних та функціональних характеристик (властивостей). 

1.6. Перелік назв вулиць міста Кам’янське та селища міського типу Карнаухівка (далі – Перелік вулиць) – систематизований облік найменувань проспектів, бульварів, вулиць, провулків, проїздів, площ тощо, затверджений окремим рішенням виконавчого комітету міської ради. 

1.7. Реєстр адрес – електронна система в містобудівному кадастрі для створення, ведення, постійної актуалізації електронного чергового адресного плану міста, отримання оперативної інформації щодо адресної реєстрації земельних ділянок та об’єктів нерухомого майна.

1.8. Електронний черговий адресний план – спеціальний план (графічна, цифрова карта) в системі містобудівного кадастру, на якому відображаються дані про місце розташування об’єктів адресної реєстрації  на  підставі топографічних планів  та  розпорядчих актів органів місцевого самоврядування про надання адреси земельній ділянці або об'єкту нерухомого майна на території міста.

2. Загальні положення

2.1. Порядок надання адрес земельним ділянкам та об’єктам нерухомого майна в м.Кам’янському (далі – Порядок) закріплює основні принципи визначення та встановлює єдиний функціональний механізм надання адрес земельним ділянкам та об’єктам нерухомого майна, розташованим на території міста Кам’янське. 
2.2. Основною метою уведення Порядку є:

- впорядкування та систематизація існуючої адресної системи міста;

- ведення в містобудівному кадастрі реєстру адрес на території міста, забезпечення централізованого обліку адрес земельних ділянок та об’єктів нерухомого майна, розташованих на території міста;

- забезпечення умов для проведення реєстрації земельних ділянок та об’єктів нерухомого майна в Єдиних та Державних реєстрах інформаційної мережі Міністерства юстиції України (далі – Державні реєстри), Державному земельному кадастрі;

- забезпечення умов ідентифікації земельних ділянок та об’єктів нерухомого майна на картографічній основі міста (геопросторова прив’язка).

2.3. Порядок діє на території міста Кам’янське і є обов’язковим для виконання громадянами, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами й організаціями незалежно від форми власності. 

2.6. Раніше надані адреси продовжують використовуватися                                    до виникнення підстав для їх зміни.
2.7. Надання адреси земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна не є підставою для оформлення на них прав власності.
2.8. Адреса надається земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна, які мають відображення на черговому плані міста.
2.9. Адреса земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна надається розпорядженням міського голови про надання адреси земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна.
2.10. Підготовка проекту розпорядження міського голови про надання адреси земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна здійснюється управлінням містобудування та архітектури міської ради (далі – Управління).
2.11. Надана адреса заноситься до реєстру адрес на території міста в системі містобудівного кадастру на підставі топографічних планів та розпорядження міського голови про надання адреси об’єкту нерухомого майна або земельній ділянці.
2.12. Розпорядником реєстру адрес на території міста є Управління.
2.13. При здійсненні адресації, з метою виключення дублювання вже існуючої адреси, Управління має право (за необхідності) отримувати інформацію щодо існування реєстрації за визначеною для об’єкта адресою іншої земельної ділянки або об’єкта нерухомого майна – з Державних реєстрів, органу Держгеокадастру, а також таку інформацію, наявну лише на паперових носіях, – від обласного комунального підприємства „Дніпродзержинське бюро технічної інвентаризації”. 
2.14. Надання адреси земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна є адміністративною послугою, яка надається через Міський центр муніципальних послуг.
2.15. Надання адрес здійснюється наступним об’єктам: 

2.15.1. Новозбудованим (реконструйованим), які прийняті в експлуатацію відповідно до вимог чинного законодавства або діючого на час прийняття об’єкта в експлуатацію, у тому числі право власності на які визнано за рішенням суду. 
2.15.2. Індивідуальним (садибним) житловим будинкам, садовим, дачним будинкам, побудованим до 05 серпня 1992 року.

2.15.3. Таким, право власності на які визнано як на спадкове майно.

2.15.4. Таким, що утворилися шляхом поділу (у тому числі у результаті виділу частки зі складу об’єкта нерухомого майна в окремий об’єкт нерухомого майна), або об’єднання кількох об’єктів в окремий об’єкт нерухомого майна.

2.15.5. Таким, що є державною або комунальною власністю, будівництво яких завершено та право власності на які не зареєстровано до 01 січня 
2013 року, за відсутності документа, що посвідчує набуття права державної або комунальної власності на такі об’єкти.

2.15.6. Земельним ділянкам, що утворилися шляхом поділу (виділу), об’єднання раніше сформованих земельних ділянок.

2.15.7. Земельним ділянкам та об’єктам нерухомого майна, адреси яких дублюються.

2.15.8. Земельним ділянкам, вільним від забудови, відносно яких прийняті рішення міської ради про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою або технічної документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки для будівництва об’єктів містобудування.

2.15.9. Земельним ділянкам, відведеним для будівництва об’єктів містобудування, на яких розташовані об’єкти незавершеного будівництва.

2.15.10. Земельним ділянкам та об’єктам нерухомого майна, структура адреси яких не відповідає вимогам ведення Державних реєстрів.

2.15.11. Земельним ділянкам та об’єктам нерухомого майна, адреси яких не відповідають фактичному розташуванню об’єкта нерухомого майна на території міста відносно вулично-дорожньої мережі та/або порядковій нумерації об’єктів нерухомого майна, існуючій по вулиці (за необхідності).

2.15.12. Таким, що за різних обставин потребують упорядкування нумерації будівель, споруд, приміщень, кімнат у гуртожитках, квартир тощо.

2.16. Адреси не надаються:
2.16.1. Тимчасовим спорудам та земельним ділянкам, визначеним для їх розміщення.

2.16.2. Часткам нерухомого майна, яке знаходиться у спільній частковій власності.

2.16.3. Земельним ділянкам та об’єктам нерухомого майна, які мають обтяження за інформацією, отриманою з Державних реєстрів.
2.16.4. Новозбудованим індивідуальним (садибним) житловим будинкам, садовим, дачним будинкам, в тому числі, що закінчені будівництвом до 
5 серпня 1992 року, збудованим на земельній ділянці, право власності на яку зареєстровано в Державному реєстрі прав.
2.17. Адреса є одним із ідентифікаторів земельної ділянки та об’єкта нерухомого майна, має тип, структуру та реквізити, які відповідають вимогам порядку ведення Державних реєстрів.

2.18. В місті Кам’янське застосовуються для надання земельним ділянкам та об’єктам нерухомого майна наступні типи адрес, які мають певні структуру та реквізити, а саме:
2.18.1. Назва вулиці, номер земельної ділянки.

2.18.2. Назва вулиці, номер будинку.

2.18.3. Назва вулиці, номери будинку, секції (за наявності), гаража.

2.18.4. Назва вулиці, номери будинку, корпусу (за наявності), секції                         (за наявності), квартири або кімнати (житлового приміщення).

2.18.5. Назва вулиці, номери будинку, корпусу (за наявності), секції                                       (за наявності), приміщення.

2.18.6. Назви вулиці, поіменованого об’єкта (гаражно-будівельний кооператив), номери секції (за наявності), гаража.

2.18.7. Назва поіменованого об’єкта (садівниче товариство тощо), найменування (номер) вулиці (за наявності), номер будинку.

2.19. У разі розташування земельної ділянки або об’єкта нерухомого майна на території селища міського типу Карнаухівка до структури адреси включається назва селища.

3. Загальні правила визначення адресної прив’язки

3.1. У реквізитах адрес у якості індексів до номерів використовуються великі літери, починаючи з першої літери алфавіту, виключаючи букви Є, З, Ч, О, Ї, Й, Ь, а також цифри у вигляді дробу, починаючи з цифри 1.

3.2. Земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна адреса надається                         по найменуванню існуючої вулиці. Номер визначається наступним після суміжного об’єкта з існуючою адресою або з урахуванням перспективної забудови та резервуванням для неї номерів. 
3.3. Земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна, розташованому                  на перехресті вулиць рівних категорій, адреса надається по вулиці, на яку орієнтовано найдовшу сторону земельної ділянки або головний фасад об’єкта нерухомого майна.

3.4. Надання адрес земельним ділянкам або об'єктам нерухомого майна, які утворюють периметр площі, здійснюється, як правило, за годинниковою стрілкою, починаючи від головної магістралі (вулиці більш високої категорії)    з боку міського центру. При цьому послідовність номерів земельних ділянок або об’єктів нерухомого майна, розташованих по вулицях, що перетинають площу, уривається. У разі якщо кутова земельна ділянка має більшу протяжність або об’єкт нерухомого майна має головний фасад, орієнтований уздовж вулиці, яка примикає до площі, його номер визначається по вулиці, а не по площі.

3.5. Визначення номеру земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна, розташованому між двома іншими, що мають послідовні номери, здійснюється, як правило, з використанням меншого номеру суміжних земельної ділянки або об'єкта нерухомого майна з додаванням до нього літерного індексу. 

3.4. При об’єднанні кількох суміжно розташованих земельних ділянок або об’єктів нерухомого майна з різними номерами, наново утвореному об’єкту надається, як правило, менший існуючий номер. 

3.5. Зовнішнім прибудовам до будівлі, споруди може надаватися адреса як самостійній будівлі. 

3.6 . Вбудовано-прибудованим приміщенням, що є частиною будинку, надається адреса будинку, в якому вони розташовані з доданням до реквізитів адреси номера приміщення.

3.7. Адресна прив’язка об’єктів нерухомості, розташованих у смузі відведення залізниці, за умови відсутності суміжних об’єктів нерухомого майна з існуючими адресами або в разі неможливості їх прив’язки до існуючих вулиць, здійснюється із зазначенням найменування напрямку залізничної колії з непарними номерами з лівого боку та парними номерами з правого.

3.8. Найменування вулиці, відносно якої адресується об’єкт, приймається згідно із затвердженим Переліком вулиць і графічною схемою вулиць чергового плану міста згідно з позиційним представленням об’єкта та елементів вулично-дорожньої мережі на ситуаційному плані М 1:2000 на паперових та електронних носіях.

3.9. Нумерація земельних ділянок та об’єктів нерухомого майна, які утворюють безперервну забудову, розташованих по вулицях радіального напряму визначається від центра міста до периферії з непарними номерами ліворуч по вулиці, а парними – праворуч по вулиці.

3.10. Земельним ділянкам та об’єктам нерухомого майна, які знаходяться на розі вулиць різних категорій, надається адреса по вулиці більш високої категорії. 

3.11. Земельним ділянкам та об’єктам нерухомого майна, які знаходяться на розі вулиць рівних категорій, надається адреса по вулиці, на яку виходить найдовша сторона земельної ділянки або головний фасад будівлі. У разі, якщо на ріг виходять дві рівнозначні сторони земельної ділянки або два рівнозначні фасади будівлі, адреса надається по вулиці, яка іде у напрямку до центра міста.

4. Порядок розгляду заяв про надання адреси 
об’єкту нерухомого майна та земельній ділянці
4.1. Замовниками послуги з надання адреси земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна можуть виступати фізичні та юридичні особи (далі – Замовники):

- власники, забудовники (інвестори), орендарі, балансоутримувачі об’єктів нерухомого майна;

- власники, орендарі, користувачі земельних ділянок; 

- юридичні та фізичні особи, яким рішенням міської ради надано дозвіл на розроблення проекту землеустрою або технічної документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки;

- особи, уповноважені Замовником.

4.2. Для отримання адміністративної послуги щодо надання адреси земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна Замовник подає до Міського центру муніципальних послуг наступні документи:

4.2.1. Заява на ім’я міського голови щодо надання адреси земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна.

4.2.2. Документи, що посвідчують особу заявника (заявників), завірені заявником (заявниками).

Для фізичних осіб:

- копії паспорта та довідки про присвоєння ідентифікаційного номера заявника;

- копії нотаріально посвідченої довіреності, паспорта та довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру уповноваженої заявником особи, якщо така існує.

Для юридичних осіб:

- копія довідки з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України (ЄДРПОУ);

- копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб–підприємців;

- копія наказу або рішення засновників про призначення керівника підприємства (організації, установи), що є юридичною особою;

- доручення від юридичної особи на виконання певних дій; 

- копії паспорта та довідки про присвоєння ідентифікаційного номера особи, яка надає документи від імені юридичної особи.

4.3. До заяви додаються, в залежності від випадку, пов’язаного з необхідністю адресації, наступні документи:

4.3.1. Для новозбудованих (реконструйованих) об’єктів нерухомого майна, у тому числі право власності на які визнано за рішенням суду:

- копія документа, що відповідно до вимог законодавства засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків адресації індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків, побудованих до 05 серпня 1992 року);

- оригінал або копія рішення суду, завірена відповідно до чинного законодавства (для самочинно збудованих об’єктів нерухомого майна, на які визнано право власності за рішенням суду);

- копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна;

- копія документів на землекористування (за наявності);

- актуальна топографо-геодезична зйомка М1:500, 1:2000 території розташування об’єкта нерухомого майна з відміткою Управління про занесення її до інформаційної бази містобудівного кадастру;

- довідка від департаменту економічного розвитку міської ради про сплату пайової участі у розвитку інфраструктури міста Кам’янське або інформація стосовно незалучення замовника до сплати пайової участі у розвитку інфраструктури міста (якщо замовник згідно з чинним законодавством не залучається до пайової участі у розвитку інфраструктури міста).

4.3.2. Для індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових,  дачних будинків, побудованих до 05 серпня 1992 року:

- копія документа, що посвідчує речове право на земельну ділянку, на якій розташований об’єкт нерухомого майна, у тому числі рішення відповідної ради про передачу (надання) земельної ділянки в користування або власність чи відомості про передачу (надання) земельної ділянки в користування або власність з погосподарської книги;

- копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна;

- актуальна топографо-геодезична зйомка М1:500, 1:2000 території розташування об’єкта нерухомого майна з відміткою Управління про занесення її до інформаційної бази містобудівного кадастру.

4.3.3. Для об’єктів нерухомого майна, на які право власності визнано як на спадкове майно:

- копія свідоцтва про право на спадщину або оригінал або копія рішення суду, завірені відповідно до чинного законодавства;

- копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна;

- копія документів на землекористування (за наявності);

- актуальна топографо-геодезична зйомка М1:500, 1:2000 території розташування об’єкта нерухомого майна з відміткою Управління про занесення її до інформаційної бази містобудівного кадастру;

- довідка від департаменту економічного розвитку міської ради про сплату пайової участі у розвитку інфраструктури міста Кам’янське або інформація стосовно незалучення замовника до сплати пайової участі у розвитку інфраструктури міста (якщо замовник згідно з чинним законодавством не залучається до пайової участі у розвитку інфраструктури міста).

4.3.4. Для об’єктів нерухомого майна, що утворилися шляхом поділу 
(у тому числі у результаті виділу частки із складу об’єкта нерухомого майна в окремий об’єкт нерухомого майна), або об’єднання кількох об’єктів в окремий об’єкт нерухомого майна:

- оригінал або копія рішення суду або нотаріальної угоди про поділ, об’єднання об’єктів нерухомого майна або виділ його частини в окремий об’єкт нерухомого майна, завірені відповідно до чинного законодавства;

- копія висновку щодо технічної можливості поділу, об’єднання об’єктів нерухомого майна або виділу його частини в окремий об’єкт нерухомого майна, виконаного суб’єктом господарювання, що має право на виконання такого виду робіт;

- копія технічного паспорта на новостворений об’єкт нерухомого майна;

- копія документів на землекористування (за наявності);

- актуальна топографо-геодезична зйомка М1:500, 1:2000 території розташування об’єкта нерухомого майна з відміткою Управління про занесення її до інформаційної бази містобудівного кадастру.

4.3.5. Для об’єктів нерухомого майна державної або комунальної власності, будівництво якого завершено та право власності на який не зареєстровано до 01 січня 2013 року, за відсутності документа, що посвідчує набуття права державної або комунальної власності на такий об’єкт:

- копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна;

- копія витягу з Єдиного реєстру об’єктів державної власності щодо такого об’єкта (у разі державної реєстрації права державної власності);

-  копія документа, що підтверджує факт перебування об’єкта нерухомого майна у комунальній власності, виданий відповідним органом місцевого самоврядування (для об’єктів комунальної власності);

- копія документа, що підтверджує факт відсутності перебування об’єкта нерухомого майна у державній власності, виданий Фондом державного майна чи його регіональним відділенням (для об’єктів комунальної власності, за наявності);
- копії правоустановчих документів, завірені відповідно до чинного законодавства (за наявності);

- копії документа про передачу об’єкта нерухомого майна в оренду (користування), завірені відповідно до чинного законодавства (за наявності);

- балансова довідка (за наявності);

- документ, яким підтверджується згода власника об’єкта нерухомого майна на надання адреси (у разі звернення балансоутримувача або користувача); 

- копія документів на землекористування (за наявності);

- актуальна топографо-геодезична зйомка М1:500, 1:2000 з відміткою Управління про занесення її до інформаційної бази містобудівного кадастру.

4.3.6. Земельним ділянкам, що утворилися шляхом поділу (виділу), об’єднання раніше сформованих земельних ділянок:

- копія документа, що посвідчує речове право на земельну ділянку до її поділу чи об’єднання завірена відповідно до чинного законодавства;

- копія витягу з Державного земельного кадастру про новосформовану земельну ділянку;

- копія матеріалів технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок;

- копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна (за наявності на земельних ділянках об’єктів нерухомого майна);

- копії правоустановчих документів на об’єкти нерухомого майна, завірені відповідно до чинного законодавства (за наявності); 

- актуальна топографо-геодезична зйомка М1:500, 1:2000 території розташування земельної ділянки з відміткою Управління про занесення її до інформаційної бази містобудівного кадастру.

4.3.7. Для земельних ділянок та об’єктів нерухомого майна, адреси яких дублюються: 

- документально підтверджена інформація щодо неможливості здійснення реєстрації об’єкта нерухомості у зв’язку з виявленим дублюванням адреси в Державному земельному кадастрі або Державних реєстрах (за необхідності);

- копія правоустановчих документів, завірена відповідно до чинного законодавства (за наявності); 

- копія технічного паспорта  на об’єкт нерухомого майна (за наявності на земельній ділянці об’єкта нерухомого майна);

- копія документів на землекористування (за наявності);

- актуальна топографо-геодезична зйомка М1:500, 1:2000 з відміткою Управління про занесення її до інформаційної бази містобудівного кадастру.

4.3.8. Земельним ділянкам вільним від забудови, відносно яких прийняті рішення міської ради про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою або технічної документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки для будівництва об’єктів містобудування: 

- копія рішення міської ради про надання дозволу на розроблення відповідного проекту землеустрою, технічної документації із землеустрою;

- актуальна топографо-геодезична зйомка 1:2000 території розташування земельної ділянки з означенням її орієнтовних розмірів;

- копія технічної документації із землеустрою (для земельних ділянок, реєстрація права власності або інші речові права на які проведено до 01 січня 2013 року відповідно до законодавства, що діяло на момент їх виникнення);

- копія Державного акта на землекористування (за наявності).

4.3.9. Для земельних ділянок, відведених для будівництва об’єктів містобудування, на яких розташовані об’єкти незавершеного будівництва:
- копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (за наявності); 

- копія рішення міської ради щодо надання земельної ділянки для будівництва об’єкта нерухомого майна;

- копія документів на землекористування; 

- копія документа, яким підтверджується набуття дозволу на виконання будівельних робіт;
- актуальна топографо-геодезична зйомка М1:500, 1:2000 з відміткою Управління про занесення її до інформаційної бази містобудівного кадастру;
- копія технічного паспорта на об’єкт незавершеного будівництва.
4.3.10. Для об’єктів нерухомого майна та земельних ділянок, структура адреси яких не відповідає вимогам ведення Державних реєстрів:
- документально підтверджена інформація щодо неможливості здійснення реєстрації об’єкта нерухомості або земельної ділянки в Єдиних та Державних реєстрах у зв’язку з невідповідністю структури адреси вимогам ведення цих реєстрів (за необхідності);

- копії правоустановчих документів, завірені відповідно до чинного законодавства;
- копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна (за наявності);

- копія документів на землекористування (за наявності);

- актуальна топографо-геодезична зйомка М1:500, 1:2000 з відміткою Управління про занесення її до інформаційної бази містобудівного кадастру.
4.3.11. Для об’єктів нерухомого майна та земельних ділянок, адреси яких не відповідають фактичному розташуванню об’єкта нерухомого майна на території міста відносно вулично-дорожньої мережі та/або порядковій нумерації об’єктів нерухомого майна, існуючій по вулиці (за необхідності):

- копії правоустановчих документів, завірені відповідно до чинного законодавства;
- копія технічного паспорта на об’єкт нерухомого майна (за наявності);

- копія документів на землекористування (за наявності);

- актуальна топографо-геодезична зйомка М1:500, 1:2000 з відміткою Управління про занесення її до інформаційної бази містобудівного кадастру.

4.3.12. Для об’єктів, що за різних обставин потребують упорядкування нумерації будівель, споруд, приміщень, кімнат у гуртожитках, квартир тощо:
- відповідно до різновиду обставин, що потребують упорядкування.

4.4. Заява щодо надання адреси земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна з додатками після надходження до Міського центру муніципальних послуг направляється на опрацювання до Управління.

4.5. У процесі опрацювання поданих документів Управлінням здійснюється обстеження території розташування об’єкта, який підлягає адресації, на предмет визначення адреси, яку можливо запропонувати для надання (за необхідності).

4.6. З метою усунення дублювання адрес на території міста Управлінням отримується інформація про наявність (відсутність) даних щодо інших земельних ділянок або об’єктів нерухомого майна за запропонованими для об’єкта адресами:

- з Державних реєстрів шляхом безпосереднього доступу;

- від обласного комунального підприємства „Дніпродзержинське бюро технічної інвентаризації” за окремим запитом (за необхідності);

- від органів Держгеокадастру за окремим запитом (за необхідності).
4.7. У виняткових випадках, у разі, якщо у процесі опрацювання поданих документів буде з’ясована необхідність отримання від замовника будь-яких роз’яснень (уточнень), у тому числі шляхом надання додаткових документів, не передбачених цим розділом, Управління має право вимагати від замовника надання таких роз’яснень (уточнень) або документів. 

4.8. Після опрацювання поданого пакету документів Управлінням готується проект розпорядження міського голови щодо надання адреси земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна.
4.9. У разі, якщо у процесі опрацювання поданих документів будуть з’ясовані обставини, які унеможливлюють підготовку проекту розпорядження міського голови щодо надання адреси земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна, замовникові надається відповідь листом, в якому обґрунтовуються причини неможливості задоволення його клопотання.
4.10. Розпорядження міського голови щодо надання адреси земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна замовник отримує в Міському центрі муніципальних послуг.

4.11. Дані розпорядження міського голови про надання адреси земельній ділянці або об’єкту нерухомого майна заносяться Управлінням до реєстру адрес на території м.Кам’янського в системі містобудівного кадастру. 
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